T.C.
MENEMEN KAYMAKAMLIGI
Ilge Milli Egitim Miidiirliigii
Menemen Halk Egitimi Merkezi Miidiirligii
2023-2024 Egitim Ogretim Yih Calisma

AMACIMIZ:

Toplumun ihtiyaglarina uygun olarak;
1.Herkesin katilabilecegi,

2.Kisilerin hayat boyu yararlanabilecegi sekilde kurslar diizenlenmek,

3.Sosyal ve kiiltiirel faaliyetler programlamak,

4.Hizmet ve mal {iretimi yaparak hem kursiyerleri ger¢ek iiretim ortaminda egitmek, hem de
ekonomiye katkida bulunmak.

HEDEF KiTLEMIZ:

1.

ok~ own

Okuma — Yazma bilmeyenlerle, temel egitim eksikligi olanlar; herhangi bir nedenle
orgiin egitime devam etmeyenler;

Orgiin egitimin herhangi bir kademesinden ayrilmis olanlar;

Herhangi bir 6rgiin egitim kurumunu bitirmis olanlar;

Orgiin egitime devam ederken arta kalan bos zamanlarini degerlendirmek isteyenler.
Orgiin 6gretim yoluyla edindikleri bilgi ve becerilerini tamamlamak, yenilemek
gelistirmek isteyenler,

Herhangi bir ise baslayacak olanlar,

Herhangi bir iste calisanlar,

Yasli ve emekliler,

Yasal kisithilik altinda bulunanlar,

. Dis iilkelere ¢alismaya ve 6grenime gidecekler,
. Kdyden kente gogenler,

. Ozel egitim gerektire isiler,

. Acik ve gizli igsizler,

. Ozel ve kamu kurum kuruluslarinda calisanlar,
. Mesleklerinde ilerlemek isteyenler,

GENEL HEDEFLER:

Anayasa, Tirk Milli Egitiminin genel amaglar1 ve temel ilkeleri, Atatiirk ilke ve inkilaplar
dogrultusunda evrensel hukuka, demokrasi ve insan haklarina uygun ve bir biitiinliik i¢cinde

yerine getirilmesi i¢in planli kalkinma hedefleri dogrultusunda toplumun &zellikleri ve
ihtiyaglarina gore bireylere;

Milli biitiinlesmeyi gliclendirici ve yurttaglik gorevini bilingli olarak yapmalarini saglayici,
demokrasiyi gli¢lendirici, kisilerin diislincelerini, kisiliklerini ve yeteneklerini gelistirici
bicimde egitim ¢aligmalar1 yapmak,




Okuma-yazma 6gretmek, eksik egitimlerini tamamlamalar i¢in siirekli egitim imkanlari
hazirlamak,

Okuma —Yazma 6grenen ve I1. kademe belgesini alanlar1 A¢ik 11kdgretime kaydolmasi igin
yonlendirmek,

Cagimizin bilimsel, teknolojik, ekonomik, toplumsal ve kiiltiirel gelismelerine uyumlarini
saglayici egitim imkanlar1 hazirlamak,

Bilisim teknolojisi kullanilarak yaygin egitim alaninda AB projeleri yapmak, hazirlanan
projelere proje ortagi olarak katilmak,

Tiirk¢enin dogru, giizel, etkili ve kurallarina uygun olarak 6gretilmesi, kullanilmasi ve
yayginlastirilmasi yoniinde yurt i¢i ve ikili anlagsmalar ¢er¢evesinde yurt dis1 i¢in ogretim
programlar1 hazirlamak ve uygulanmasini saglamak,

Toplumun kalkinmasinda kamu, 6zel ve yerel kaynaklar harekete gegirilerek kalkinma
projelerine halkin katilimini saglayict énlemler almak,

Milli kalkinmay1 destekleyici, toplumsal projelerin basariya ulagmasi i¢in egitim
etkinliklerini diizenlemek ve bu tiir calismalara katilmak,

Milli kiiltiir degerlerinin korunmasi, diinya kiiltiiriine acik olarak gelistirilmesi ve
yayginlastirilmasina yardimei olmak,

Toplu yasama, dayanisma, yardimlagma, birlikte calismaya yonelik aliskanliklar
kazandirmak, Endiistri ve hizmet sektoriindeki yeni teknolojilerin tanitilmasina, meslek
oryantasyonuna, yeni hizmet alanlarinin gelistirilmesine, issiz ya da farkl bir is kolunda
caligmak isteyenlerin istihdamini saglayici ve calisanlarin hayat seviyelerini yiikseltici
beceriler kazanmalarina yardimei olmak,

Yoresel 6zelliklere ve ihtiyaglara gore egitim-6gretim, iiretim, istihdam, pazarlama ve
orglitlenmeye yonelik ¢alismalar yapmak,

Kirsal kesimden go¢ edenlerin kent kiiltiiriine uyum saglamalarina yonelik egitim
calismalar1 yapmak,

Kisa siireli ve kademeli egitim uygulayarak sanayinin ihtiyaci olan ig giicliniin
yetistirilmesine yardimci olmak i¢in mesleki ve teknik icerikli egitim ¢aligmalar1 yapmak.

Mesleklerinde hizmet i¢i egitim vermek ve ¢esitli mesleklerde gelismeleri i¢in gerekli bilgi
ve becerileri kazandirma imkani saglamak, Bunun icin: a)Esnaf ve Sanatkarlar Odasi,
Menemen Belediyesi, Kamu kurum ve kuruluslari ile ortak ¢aligsmalar diizenleyerek
ozellikle bilgisayar gibi ¢agimizda her meslegin yapilmasinda gerekli olan kurslari agmak.

Saglik kuruluslar1 ve alan uzmanlarinin is birliginde halk sagliginin korunmasi, aile
planlamasi, sivil savunma, saglikli beslenme ve barinma, iyi bir iiretici ve bilingli bir
tiiketici olma niteligini kazandirici ¢alismalar yapmak, Konferans ve seminerler
diizenlemek,
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9.

1

Serbest zamanlarini en iyi sekilde degerlendirme ve kullanma aliskanliklari kazandirmak,
yeteneklerini sergileme ve gelistirme imkanlar1 saglamak.

Ozel egitim gerektiren, gelisim 6zelliklerine dayal: bireysel yeterlilikleri dogrultusunda okuma-yazma
ogretmek, egitimlerini tamamlatmak, bilgi ve beceri kazanmalarin1 saglamaktir.

ARA HEDEFLER:

Bu egitim 6gretim yilinda alan calismalari vapilarak:

Genel Kurslarda ilge niifusunun %7-%10'una ulasmak.
Mesleki Kurslardan ig giicii piyasasini ihtiya¢ duydugu mesleklerde kurslar agmak.
Okuma Yazma Kurslariyla {lgemiz okuryazarligini %100 e gikarmak
Konferans ve seminer olarak en az 4 faaliyette bulunmak.
Sosyal ve kiiltiirel faaliyetler olarak sergi agilmasi.
Yaptigimiz ¢aligmalari tanitmak sosyal medyay1 etkin kullanmak ve web sitemizi giincel tutmak
Verilen hizmetlerin kalitesinin artmasi, yayginlagsmasi, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerin ¢cogalmasi,
maddi durumundan dolay1 egitim olanagindan yararlanamayanlara olanaklar saglanmasi
yoniinden titiz, tutumlu sekilde harcanmasinin saglanmasi.
Personelin mesleki ve kiiltiirel gelisimlerini saglamak iizere bakanligimizca protokolleri yapilmis
kuruluslarin planladig1 seminerlere katilimlarinin saglanmasi.
Sivil Toplum kuruluslari ile toplantilar diizenleyerek ortak faaliyetler diizenlemek.
0. Kamu kurum ve kuruluslarla isbirligi i¢inde ¢esitli mesleki ve sosyal kiiltiirel kurslar agmak.
ILKELER:

Milli egitimin genel amacglarn ve temel ilkeleri ile Yaygin Egitim Kurumlar
Yonetmeligin 5.maddesinde belirtilen amaclar dogrultusunda yaygin egitim hizmetlerinin
ilkeleri sunlardir:

a) Herkese aciklik: Herkesin yararlanabilecegi bigimde yiiriitiillir ve 6zel egitim
gerektiren bireyler i¢in 6zel dnlemler alinir.

b) Ihtiyaca uygunluk: Bireysel ve toplumsal ihtiyaclara uygun olarak gerceklestirilir.
c) Siireklilik: Bireylerin hayat boyu yararlanabilecekleri big¢imde diizenlenir.

d) Bilimsellik: Her derece ve tiirdeki program ve uygulamalar, bilimsel arastirmalara
dayali olarak siirekli gelistirilir ve yenilenir.

e) Planlhilik: Kalkinma planlar1 hedeflerine uygun sekilde; egitim-6gretim, iiretim,
insan giicli, istthdam iligkileri dikkate alinarak tiretkenlige agirlik verilecek bicimde planlanir.

f) Yenilik ve gelismeye agiklik: Programlar; 6grenme ve dgretme yontemleri ile ders
arac- gereg, bilimsel ve teknolojik gelismelere, ¢cevrenin ve iilkenin ihtiyaclarina gore siirekli
gelistirilir.

g) Goniilliiliik: Bireyin ve toplumun g¢alismalara isteyerek katilimlari esas alinir. Sivil
toplum kuruluglariin  yaygin egitim etkinliklerine katilimlarmin ~ desteklenmesi ve
0zendirilmesi, yetki ve sorumluluklarinin paylasilmasi, merkez ile ailenin is birligi, kuliipler,

goniilli calisma gruplar1 ve benzeri olusumlara ¢galisma imkani verilir,
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h) Mali destek: Doner sermaye kapsami disindaki kurs ve etkinlikler ticretsizdir.

Gergek ve tiizel kisiler, etkinliklere goniillii olmak sartiyla aynl ve nakdi katkida
bulunabilirler. Ayni katkilar tamamiyla bagis seklinde olabilecegi gibi karsiliksiz olarak belli
bir etkinlik donemi i¢inde kullanim seklinde de olabilir.

2023-2024 EGITIM OGRETIM YILI HALK EGITIiMi MERKEZi

CALISMA PLANI
Hafta- Isin Ad1 Aciklama
Tarih
15-30 2023-2024 Egitim Ogretim | Cevre ihtiyaclarina gore bir énceki egitim égretim yili sonrasi
Agustos | Yilinda Acilacak Kurslarin | yapilan, anket, gériisme vb. sonucu planlanan kurslarin ilant
Duyurulmasi. kurum web sitesi, sosyal medya araglar: ve duyuru afisleri vb.
arag¢larla duyurulacaktir.
1-15 Ogretmenler Kurulu Sene Basi Kurul Toplantisi
Eyliil Toplantisi.
Belge ve Kurs Usta Ogretici Belge ve Kurs Basvurular: giinliik takip edilecek
Bagvurularinin ve onay islemleri ivedilikle yapilacaktir.
degerlendirilmesi.
Orgiin Egitim Orgiin Egitim- Yiiksek ogretim kurumlarindan gelen kurs
Kurumlarindan Talep talepleri degerlendirilecektir. A¢ilabilecek kurslar 2023-2024
Edilen Kurslar egitim ogretim yilt Planlanan Kurslar ¢izelgesine eklenecek ve
ilan edilecektir.
15-30 Bilgilendirme Toplantisi Kurs basvurusunda bulunan usta 6greticilere yonelik ¢alisma
Eyliil takvimi ve diger konularda rehberlik amac¢h toplanti
diizenlenecektir.
Kurs Bagvurular1 ve Usta dgretici puan siralamalarint gosterir ¢izelgeler web
Itirazlar sitesinde ve duyuru panosunda ilan edilecektir.
Olur- Onay islemleri Kaymakamlik Olur’ u alinacaktir.
Kursiyer Bagvurularinin Oncelikle izel egitim, Okuma yazma kurslari, unutulmaya yiiz
alimmasi ve tutmus meslekler ile ilgili bagvurular degerlendirilerek ilgili
degerlendirilmesi. miidiir yardimcilar: tarafindan sonuglandirilacaktir.
1-31 Toplanti Miidiir ve Miidiir Yardimcilarimn katilacag aylik toplanti. Bu
Ekim (Her ayin ilk haftasinda toplantiya gerek duyuldugunda 6gretmen ve usta 6greticiler

yapilir)

katilacaktir. Toplanti gegcen ayin degerlendirilmesi, yeni ayin
planlanmasi giindemiyle yapilacaktir.

Kurslarin agilmasi.

Planlanan kurslara gelen talepler dogrultusunda ilgili miidiir
yardimcilart kurs agma islemlerini tamamlayacaklardr.

SGK giris- ¢ikig islemleri.

Sorumlu miidiir yardimcisit gérev verilecek usta ogreticilerin
sgk islemleri tamamlanacaktir.

Okul Aile Birligi Se¢imi
Toplant1

Okul Aile Birligi Toplantisi yapilacaktir.




1-30 Toplanti Miidiir ve Miidiir Yardimcilarimin katilacagi aylik toplanti. Bu
Kasim (Her ayin ilk haftasinda toplantiya gerek duyuldugunda 6gretmen ve usta égreticiler
yapilir) katilacaktir. Toplanti gegcen ayin degerlendirilmesi, yeni ayin
planlanmasi giindemiyle yapilacaktir.
Demirbas Sayimi. Demir Bas sayiminin sene basi kurulda gérevlendirilen
komisyonca yapilacaktir.
Kurs merkezlerinin Kurslardan sorumlu miidiir yardimcilart kurs merkezlerini
denetlenmesi. denetleyeceklerdir. Devam devamsizlik islemleri takip
edilecektir.
Demirbag Diisiim islemleri. | Diisiim iglemlerin gérevli komisyonca tamamlanacaktir.
Okuma Yazma Kurslar1 28 Kasim 2022 1. Kademe Sinavi
Sinavlari 30 Kasim 2022 1l. Kademe Sinavt
1-31 Toplanti. Miidiir ve Miidiir Yardimcilarimin katilacagi aylik toplanti. Bu
Aralik (Her ayin ilk haftasinda toplantiya gerek duyuldugunda 6gretmen ve usta 6greticiler
yapilir) katilacaktir. Toplanti gecen ayin degerlendirilmesi, yeni ayin
planlanmasi giindemiyle yapilacaktir.
Y1l sonu mali iglemlerin Sorumlu miidiir yardimcist ve kurum miidiirii yil sonu mali
tamamlanmasi islemleri birlikte yiiriiteceklerdir.
Kurs merkezlerinin Kurslardan sorumlu miidiir yardimcilar kurs merkezlerini
denetlenmesi. denetleyeceklerdir. Devam devamsiziik iglemleri takip
edilecektir.
1-31 Toplanti. Miidiir ve Miidiir Yardimcilarimin katilacagi aylik toplanti. Bu
Ocak (Her ayin ilk haftasinda toplantiya gerek duyuldugunda 6gretmen ve usta égreticiler
yapilir) katilacaktir. Toplanti gecen ayin degerlendirilmesi, yeni ayin
planlanmasi giindemiyle yapilacaktir.
Kurs merkezlerinin Kurslardan sorumlu miidiir yardimcilar kurs merkezlerini
denetlenmesi. denetleyeceklerdir. Devam devamsiziik iglemleri takip
edilecektir.
2023-2024 Egitim ogretim | Kurslardan sorumlu miidiir yardimcilart kurslar ile ilgili
yili 1. Dénem sonu genel istatistik- denetim vs. belge ve dokiimanlart hazirlayacaktir.
degerlendirme toplantisi. Giindem maddeleri ile toplantinin yeri saati 10 giin énceden
ilan edilerek usta 6greticilerin katilimi saglanacaktir.
Okuma Yazma Kurslari 25 Ocak 2023 1. Kademe Sinavt
Siavlar 27 Ocak 2023 1I. Kademe Sinawvt
1-28 Toplanti. Miidiir ve Miidiir Yardimcilarimin katilacagi aylik toplanti. Bu
Subat (Her ayin ilk haftasinda toplantiya gerek duyuldugunda 6gretmen ve usta 6greticiler
yapilir) katilacaktir. Toplanti gecen ayin degerlendirilmesi, yeni ayin
planlanmasi giindemiyle yapilacaktir.
Kurs merkezlerinin Kurslardan sorumlu miidiir yardimcilart kurs merkezlerini
denetlenmesi. denetleyeceklerdir. Devam devamsizlik islemleri takip
edilecektir.
Plan Digs1 Talep Edilen Kurslardan sorumlu miidiir yardimcilari talep edilen kurslar
Kurslar var ise planlamaya alacak ve kurslarin agilmasi ile onaya
sunacaklardir agilan kurslar: denetleyeceklerdir.
1-31 Toplanti. Miidiir ve Miidiir Yardimcilarinin katilacag aylik toplanti. Bu
Mart (Her ayin ilk haftasinda toplantiya gerek duyuldugunda 6gretmen ve usta ogreticiler
yapilir) katilacaktir. Toplanti gegcen ayin degerlendirilmesi, yeni ayin
planlanmasi giindemiyle yapilacaktir.
Kurs merkezlerinin Kurslardan sorumlu miidiir yardimcilart kurs merkezlerini
denetlenmesi. denetleyeceklerdir. Devam devamsizlik iglemleri takip
edilecektir.
1-30 Toplanti. Miidiir ve Miidiir Yardimcilarimn katilacagi aylik toplanti. Bu
Nisan (Her ayin ilk haftasinda toplantiya gerek duyuldugunda 6gretmen ve usta 6greticiler
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yapilir)

katilacaktir. Toplanti gegcen ayin degerlendirilmesi, yeni ayin
planlanmasi giindemiyle yapilacaktir.

Kurs merkezlerinin
denetlenmesi.

Kurslardan sorumlu miidiir yardimcilar kurs merkezlerini
denetleyeceklerdir. Devam devamsizlik iglemleri takip
edilecektir.

Okuma Yazma Kurslari
Simavlari

26 Nisan 2023 I. Kademe Sinavi
28 Nisan 2023 Il. Kademe Sinavi

1-31 Toplanti. Miidiir ve Miidiir Yardimcilarimin katilacagi aylik toplanti. Bu
Mayis (Her ayin ilk haftasinda toplantiya gerek duyuldugunda 6gretmen ve usta 6greticiler
yapilir) katilacaktir. Toplanti gecen ayin degerlendirilmesi, yeni ayin
planlanmas: giindemiyle yapilacaktir.

Kurs merkezlerinin Kurslardan sorumlu miidiir yardimcilar kurs merkezlerini

denetlenmesi. denetleyeceklerdir. Devam devamsiziik islemleri takip
edilecektir.

Y1l Sonu Sergi hazirliklari. | Her bir ziimre ile ayrt ayri toplantilar diizenlenecektir. Ziimre
kararlart alinacak ve uygulanacaktir. Toplantilara kurslardan
sorumlu miidiir yardimcilar: baskanlik edeceklerdir.

1-30 Toplanti. Miidiir ve Miidiir Yardimcilarimin katilacagi aylik toplanti. Bu
Haziran | (Her ayn ilk haftasinda toplantiya gerek duyuldugunda 6gretmen ve usta 6greticiler
yapilir) katilacaktir. Toplanti gecen ayin degerlendirilmesi, yeni ayin
planlanmasi giindemiyle yapilacaktir.

Sene Sonu Sergisi. Sene Sonu Sergisi diizenlecektir.

Kurs merkezlerinin Kurslardan sorumlu miidiir yardimcilar kurs merkezlerini

denetlenmesi. denetleyeceklerdir. Devam devamsiziik iglemleri takip
edilecektir.

Okuma Yazma Kurslar 28 Haziran 2023 I. Kademe Sinavi

Siavlar 30 Haziran 2023 Il. Kademe Sinavt

1-31 Toplanti. Miidiir ve Miidiir Yardimcilarimin katilacagi aylik toplanti. Bu
Temmuz | (Her ayin ilk haftasinda toplantiya gerek duyuldugunda 6gretmen ve usta oégreticiler

yapilir)

katilacaktir. Toplanti gegcen ayin degerlendirilmesi, yeni ayin
planlanmasi giindemiyle yapilacaktir.

Demirbas Sayim ve
Kontrol Isleri

Demirbaslar kontrol edilecektir. Bakim onarimlart
saglanacak. Bir sonraki egitim 6gretim yilinda ihtiyag duyulan
demirbags varsa temin yoluna gidilecektir.

2023-2024 Calisma plant
hazirliklari.

2023-2024 Egitim ogretim yili degerlendirme toplantist
yvapilacaktir. Egitim 6gretim yili boyunca yapilan saha
calismalar: degerlendirilecek ve bir sonraki egitim ogretim yil
icin acgilacak kurslarin planlamasi tamamlanacaktir.

23/07/2023
Murat YAVAN

Kurum Miudiiru




